	شرح وظايف در دست بررسی معاونت حفاظت و بهره‌برداري  شركت آب‌منطقه‌اي خراسان رضوی

	1- خلاصه وظايف:

برنامه‌ريزي، سازماندهي، هماهنگي و نظارت بر اجراي فعاليت‌هاي حفاظت كمي و كيفي، بهره‌برداري و نگهداري از منابع و تأسيسات آبي و تهيه و تدوين دستورالعمل‌هاي لازم.
2- شرح وظايف اصلي:

· تهيه مباني و چارچوبهاي بهره‌برداري و حفاظت كمي و كيفي از منابع آب زير زميني و سطحي و نظارت بر حسن اجراي آنها
· تهيه و تدوين نظام‌هاي بهره‌برداري و نگهداري از تأسيسات آبي و دستورالعمل‌هاي اجرائي.  
· تهيه و مبادله موافقتنامه‌هاي نگهداري و تعميرات و اصلاح و بازسازي تأسيسات آبي با مبادي ذيربط
· تهيه و مبادله قراردادهای بهره‌برداری و نگهداری با شرکتهای بهره‌برداری و نگهداري از تأسيسات آبي
· هدايت و راهبري و نظارت بر امور بهره‌برداري و نگهداري از تأسيسات آبي توسط پيمانكاران
· توسعه مشاركت كشاورزان و آب بران در بهره‌برداري، نگهداري و مديريت از شبكه‌هاي آبياري و زهكشي و زمينه‌سازي براي انتقال مالكيت و مديريت سدهاي كوچك و شبكه‌هاي آبياري و زهكشي به آب‌بران ذينفع در راستاي اصل 44 قانون اساسي. 
· تهيه، تدوين و اجراي برنامه‌هاي حفاظت و مهندسي رودخانه‌ها، سواحل و تعيين بستر و حريم. 
· طراحي و استقرار سيستم امور مشتركين و نظارت و ارزيابي عملكرد آن. 
· نظارت بر اجراي صحيح قانون توزيع عادلانه آب و ساير قوانين و مقررات و آئين نامه هاي مرتبط.
· پايش و ارزيابي عملكرد امور آب شهرستانها در زمينه بهره‌برداري و حفاظت كمي و كيفي از منابع و تأسيسات آبي. 
· تعامل و همكاري با معاونت طرح و توسعه براي اعمال کامل الزامات بهره‌برداری درزمان برنامه‌ریزی، مطالعه و ساخت طرحهاي توسعه منابع آب
· توسعه استفاده از فن‌آوریهای نوین در حفاظت و بهره‌برداری از منابع و تاسیسات آبی
· اجرای فرایند مستند سازی اطلاعات و آمار عملیات بهره‌برداری و نگهداری و مديريت از منابع و تاسیسات آبی
           تعيين و پيشنهاد ميزان حق اشتراك و تعرفه منابع آب سطحي به هيئت مديريه شركت



	شرح وظايف در دست بررسی دفتر حفاظت و مهندسي رودخانه و سواحل  شركت آب‌منطقه‌اي خراسان رضوی

	1- خلاصه وظايف:

انعكاس برنامه‌ها، سياست‌ها ، قوانين و مقررات، آئين‌نامه‌ها و دستورالعمل‌هاي اجرائي موضوعه در بخش حفاظت، مهندسي رودخانه‌ها و سواحل (تعيين بستر و حريم، حفاظت و نگهداري بستر و حريم، ساماندهي و كنترل سيلاب و صدور مجوز در بستر و حريم منابع آب سطحي) به ادارات امور آب شهرستانها و نظارت بر حسن اجراي آنها.
2- شرح وظايف اصلي:

· هماهنگي لازم با معاونت حفاظت و بهره‌برداري و ارتباط با شركت مديريت منابع آب به منظور اخذ سياست‌هاي بخش آب در حفاظت از رودخانه​ها و سواحل
· اعمال سياست‌هاي وزارت نيرودر تدوين برنامه ها و فعاليت هاي اجرايي
·  ارائه پيشنهاد اصلاح و تكميل قوانين، مقررات ، آئين‌نامه‌ها و دستورالعمل‌هاي مرتبط به وزارت نيرو 
· نظارت بر حسن اجراي قوانين و مقررات و دستورالعمل‌هاي مربوطه 
· تهيه دستورالعمل‌هاي لازم به منظور تسهيل در حفاظت از رودخانه ها و سواحل و ابلاغ به ادارات امور آب شهرستانها.
· برنامه ريزي به منظور تهيه بانك اطلاعاتي رودخانه ها و مجاري آبي استان 
· تدوين برنامه هاي كوتاه مدت و بلند مدت تعيين حد بستر و حريم مجاري آبي ، اعلام و علامت گذاري بستر و حريم معين شده
· تدوين برنامه ها و اولويت‌بندي طرح‌هاي مطالعاتي و اجرائي ساماندهي رودخانه‌ها و سواحل.
· تدوين برنامه هاي شركت به منظور نظارت و كنترل بر برداشت مصالح رودخانه​اي در سطح استان
· تدوين برنامه هاي نظام گشت و بازرسي از منطقه با اهداف نظارت بر نحوه بهره برداري از رودخانه ها و سواحل و نظارت بر طرح هاي ساماندهي اجرا شده 
· هماهنگي در تشكيل جلسات كار گروه تخصصي سيل و طغيان رودخانه‌ها و پيگيري مصوبات آن.
· پيشنهاد تعيين خط مشي شركت و ارائه راهكارهاي لازم در زمينه برقراري تعامل با ساير ارگانهاي مرتبط از جمله استانداري، شهرداري ،سازمان حفاظت محيط زيست و ... به منظور تسهيل در اجراي قوانين و مقررات مرتبط 
· ظرفيت سازي در زمينه حفاظت و بهره برداري از رودخانه ها و سواحل در بخش هاي عمومي و تخصصي
· نظارت و ارزيابي عملكرد ادارات امور آب شهرستانها در خصوص حفاظت از رودخانه‌ها و سواحل و كنترل سيلاب و و پشتيباني كارشناسي آنها
· تهيه گزارش عملكرد و برنامه كار با هماهنگي ادارات امور آب شهرستانها و تعيين ميزان انحرافات 
·  ارسال گزارش عملكرد بخش مهندسي رودخانه و سواحل به صورت 6 ماهه و سالانه به معاونت حفاظت و بهره برداري شركت مديريت منابع آب ايران
·  اعلام نظرات كارشناسي كارشناسان در ارتباط با مسائل حفاظت، مهندسي رودخانه‌ها به مراجع ذيربط.
· برنامه‌ريزي، هماهنگي و شركت در كار گروه‌هاي تخصصي و كميته‌هاي مرتبط با فعاليت‌هاي واحد.  
· رسيدگي به شكايات مردمي 
-  انجام ساير وظايف محوله


	شرح وظايف در دست بررسی دفتر حفاظت و بهره‌برداري از منابع آب شركت آب‌منطقه‌اي  خراسان رضوی                         

	1- خلاصه وظايف:

     برنامه‌ريزي، حفاظت و بهره‌برداري از منابع آب زيرزميني و نظارت بر حسن اجراي برنامه‌ها و مديريت آئين‌نامه‌ها و دستورالعمل‌هاي اجرائي مربوطه. برنامه‌ريزي، هماهنگي، كنترل و نظارت در تهيه و تدوين دستورالعمل‌هاي اجرائي و نظام‌هاي بهره‌برداري و نگهداري از تأسيسات و منابع آب‌هاي سطحي و سيستم مكانيزه امور مشتركين و مديريت آئين‌نامه‌ها و دستورالعمل‌هاي مربوطه.

2- شرح وظايف اصلي:

· تهيه برنامه‌هاي حفاظت كمي و كيفي و بهره‌برداري از منابع آب زيرزميني و سطحي و نظارت بر حسن اجراء آنها.
· نظارت بر اجراي برنامه‌هاي حفاظت و بهره‌برداري از منابع آب زيرزميني و سطحي.
· برنامه‌ريزي، هماهنگي، تهيه و تدوين نظام بهره‌برداري و نگهداري از تأسيسات و منابع آب سطحي.
· نظارت و كنترل مستمر مديريت بهره‌برداري و نگهداري از طرح‌هاي توسعه منابع آب و انجام بازنگري‌هاي لازم.
· همكاري با حوزه معاونت طرح و توسعه در تهيه شرح خدمات مطالعات اجتماعي و نظام‌هاي بهره‌برداري طرح‌هاي
 منابع آب.
· نظارت بر راهبري و هدايت فعاليت تشكل‌هاي آب ‌بران در مراحل بهره‌برداري از شبكه‌ها.
· بررسي و نظارت بر مدل‌هاي بهره‌برداري به منظور افزايش سطح بهره‌وري و همكاري با مراجع ذيربط در ارائه سياست‌ها، ضوابط، استانداردها و مدل‌هاي مطلوب.
· برنامه‌ريزي شناسايي و آمار برداري از منابع آب زيرزميني و سطحي.
· نظارت و اطمينان از استقرار سيستم امور مشتركين.
· برنامه‌ريزي براي تعيين مصارف از منابع سالانه.
· تهيه بخشنامه‌ها و آئين‌نامه‌هاي اجرايي و ابلاغ به ادارات امور آب شهرستانها در رابطه با وظايف مرتبط.
· نظارت بر صلاحيت و فعاليت شركت‌هاي حفاري.
· رسيدگي به شكايات رسيده از عملكرد ادارات امور آب شهرستانها.
· تهيه برنامه‌ عملياتي حفاظت كمي و نظارت بر اجراي آن.
· نظارت بر اجراي آئين‌نامه مصرف بهينه آب كشاورزي.
· هماهنگي و شركت در جلسات و كميته‌ها و گروه‌هاي كاري مرتبط و پيگيري مصوبات.
· تهيه گزارشات ماهانه و مديريتي.
· انجام ساير وظايف محوله.


	شرح وظايف در دست بررسی گروه امور مشتركين و درآمد  شركت آب‌منطقه‌اي خراسان رضوی

	1- خلاصه وظايف:

 واگذاري اشتراك‌هاي آب، تهيه و تنظيم قراردادهاي منعقده با كليه مشتركين، تهيه و ارائه فرآيند انجام كار براي پذيرش مشتركين و تعيين ميزان حق اشتراك‌ها.
2- شرح وظايف اصلي:

· بررسي و اقدام لازم جهت عملياتي كردن و به روزرساني الگوي مصرف بهينه آب كشاورزي براي دشتهاي مختلف و نظارت بر واگذاري اشتراكهاي آب و صدور پروانه‌ها در چارچوب آئين‌نامه‌هاي مربوطه.
· بررسي و تعيين ميزان حق‌اشتراكها با همكاري واحدهاي ذيربط و رعايت موارد قانوني جهت تصويب در هيئت مديره شركت.
· تهيه قراردادهاي همسان آبياري (تأمين و تحول آب به كشاورزان) و حق‌اشتراك.
· تهيه و ارائه فرآيند انجام كار براي پذيرش مشتركين به منظور تسريع در زمان پاسخگويي و كاهش مراجعات متقاضيان و مشتركين و رسيدگي به شكايات آنان
· نظارت بر تهيه و تنظيم قرادراهاي منعقده با كليه مشتركين (كشاورزي، صنعت، شرب و ساير مصارف) و نحوه چگونگي اجراي آنها با توجه به موارد قانوني
· همكاري با واحدهاي ذيربط در جهت ايجاد و هدايت شركتهاي بهره‌برداري و تشكلهاي كشاورزي در شبكه‌هاي آبياري و زهكشي بمنظور برقراري نظام بهره‌برداري بهينه از منابع آب.
· ايجاد سيستم بانك اطلاعاتي مكانيزه براي مشتركين مصارف مختلف.
· همكاري با ساير واحدها در جهت تدوين روشهاي مديريت كم‌آبي و مقابله با بحران آب.
·  استقرار سامانه خدمات مشتركين پويا در واحده‌هاي تابعه و پايش و ارزشيابي عملکرد آنها.
· بهبود مستمر فرآنيد امور مشتركين به منظور تسريع در زمان پاسخگوئي و كاهش مراجعات متقاضيان و مشتركين و رسيدگي به شكايات آنان. 
· انجام ساير وظايف محوله.



	شرح وظايف در دست بررسی دفتر بهره‌برداري و نگهداري از تأسسيات آبي شركت آب‌منطقه‌اي خراسان رضوی

	1- خلاصه وظايف:

برنامه‌ريزي، نظارت و هماهنگي امور نگهداري، بهره‌برداري، حفاظت و رفتارسنجي سدها و تأسيسات وابسته، مطالعات، تهيه و تدوين دستورالعمل‌ها، نظام‌هاي بهره‌برداري، تنظيم برنامه‌هاي توليد و مصرف آب، توليد نيرو و انجام پيش‌بيني‌هاي لازم به منظور استفاده حداكثر از ظرفيت‌هاي موجود با در نظر گرفتن صرفه و صلاح شركت و بهبود انجام امور.
2- شرح وظايف اصلي:

· برنامه‌ريزي، نظارت و هماهنگي امور مربوط به تحويل، نگهداري و بهره‌برداري بهينه از سدها و تأسيسات وابسته.
· برنامه‌ريزي و نظارت در انجام مطالعات به منظور بازنگري دستورالعمل‌ها و بهبود روش‌هاي بهره‌برداري و نگهداري جهت دسترسي به حداكثر استفاده از سرمايه‌‌گذاري‌هاي انجام شده در تأسيسات مربوط به سدها و افزايش راندمان و طول عمر مفيد آنها.
· تهيه و ابلاغ دستورالعمل‌هاي لازم به واحدهاي مربوطه در زمينه نحوه نظارت بر چگونگي بهره‌برداري و نگهداري از تأسيسات آبي كه توسط شركت‌هاي بهره‌برداري اداره مي‌شوند.
· هماهنگي و ايجاد ارتباط با واحدهاي درون سازماني و برون شركتي و شركت مديريت منابع آب ايران در زمينه فعاليت‌هاي بهره‌برداري، نگهداري، رفتارسنجي و تعميرات سدها و تأسيسات وابسته.
· پيشنهاد سياست‌ها و مدل‌هاي بهره‌برداري و تهيه و تدوين نظام برنامه‌هاي بهره‌برداري از سدهاي مخزني، تنظيمي، انحرافي و تأسيسات وابسته.
· انجام برنامه‌ريزي لازم براي بررسي و تأئيد عملكرد پيمانكاران جهت عقد قرارداد و پرداخت حق الزحمه.
· پيش‌بيني و تنظيم برنامه‌هاي توليد نيرو با هماهنگي و ارتباط با مديريت توانير.
· برنامه‌ريزي، نظارت و هماهنگي لازم در امور رفتارسنجي، كنترل پايداري، ايمني، پايش كيفي و زيست محيطي سدها و مخازن مربوطه.
· پيش‌بيني و تنظيم برنامه‌هاي توليد و مصرف آب بر اساس نيازهاي مستمر و فصلي.
· ايجاد توازن و هماهنگي بين برنامه توليد و برنامه ورود و خروج آب و تنظيم و اجراي برنامه‌هاي آبگيري و تخليه درياچه و جلوگيري از اتلاف منابع مذكور.
· برنامه‌ريزي و انجام تعميرات و نگهداري از تأسيسات برقي و مكانيكي سد با توجه به برنامه‌هاي تنظيم شده قبلي.
· برنامه‌ريزي و نظارت بر عمليات بهره‌برداري و نگهداري تأسيسات سد و نيروگاه از قبيل عمليات تخليه رسوب و لايروبي، پايداري سد طبق اصول، ضوابط و دستورالعمل‌هاي فني و پيگيري حسن اجراي عمليات مذكور.
· دريافت آمار و اطلاعات مربوط به ميزان نزولات جوي، اندازه‌گيري دبي رودخانه‌هاي منطقه و ... از دفتر آمار و اطلاعات پايه منابع آب.
· برنامه‌ريزي و نظارت سالانه در مورد استفاده از خدمات مؤسسات فني در زمينه منحني‌هاي تراز كف درياچه سد و ساير خدمات مربوط به تأسيسات سدها.
· نظارت بر حسن اجراي حفاظت و حراست از تأسيسات مربوط به سدها.
· تهيه گزارشات مديريتي و ارائه برنامه‌هاي پيشرفت يا موانع پيشرفت در زمينه عمليات نگهداري و بهره‌برداري از سدها و ارائه پيشنهاد بهبود انجام امور به مقام مافوق.
· انجام هماهنگي لازم در تهيه، مبادله و اجراي موافقت نامه‌هاي تعمير و نگهداري سالانه از منابع جاري و عمومي و ارائه جداول پيشرفت كار.
· نظارت بر اجراي موافقت نامه‌هاي تعمير و نگهداري و انجام بررسي و تحليل‌هاي لازم به منظور بهينه‌سازي امور بهره‌برداري و تعميرات سدها.
· انجام نظارت و هماهنگي لازم در امور جانبي سدها نظير بهره‌برداري از آبزيان مخازن سدها، جنگل كاري حاشيه و فعاليت‌هاي گردشگري، فرهنگي و آموزشي.
· انجام نظارت و هماهنگي لازم در تهيه، تدوين و اجراي دستورالعمل‌هاي ايمني و حفاظت كار، سيستم‌هاي هشداردهنده و آموزش‌هاي لازم.
· انجام ساير وظايف محوله.


	شرح وظايف در دست بررسی گروه محيط زيست و كيفيت منابع آب شركت آب‌منطقه‌اي خراسان رضوی

	1- خلاصه وظايف:

برنامه‌ريزي، هماهنگي و نظارت بر تعيين ظرفيت پذيرش آلودگي منابع آب و استقرار و توسعه ايستگاه‌هاي كنترل كيفي و رفتار سنجي.
2- شرح وظايف اصلي:

· برنامه‌ريزي و هماهنگي اقدامات لازم جهت تعيين ظرفيت پذيرش آلودگي منابع آب و اقدام جهت حساس سازي سازمان‌هاي ذيربط و همكاري به منظور رفع آلودگي‌ها.
· برنامه‌ريزي جهت استفاده از سيستم‌هاي اطلاعات جغرافيائي (GIS) و سنجش از دور (RS) و ساير الزامات مشابه در زمينه حفاظت كيفي منابع آب.
· برنامه‌ريزي و نظارت بر نحوه استقرار، توسعه و تجهيزات ايستگاه‌هاي كنترل خودكار و غير خودكار و ساماندهي آزمايشگاه‌هاي كنترل كيفي.
· تعريف طرح‌هاي بلند مدت، كوتاه مدت و ميان مدت مطالعات كيفي منابع آب و اعلام آن به معاونت مطالعات پايه منابع آب و درخواست گزارشات لازم در موعد مقرر و پيش‌بيني شده.
· درخواست نيازهاي اطلاعات پايه و پارامترهاي آلودگي منابع آب مورد نياز از معاونت مطالعات پايه منابع آب.
· برنامه‌ريزي براي نظارت دوره‌اي، حسب مورد در خصوص آخرين وضعيت ايستگاه‌هاي رفتار سنجي كيفي منابع آب.
· بررسي و اظهار نظر در خصوص محتواي تخصصي شرح خدمات و گزارشات ارزيابي جهت كليه طرح‌هاي آبي و ساير طرح‌هاي تأثيرگذار بر منابع آب و هماهنگي با بخش‌هاي ذيربط به منظور ملحوظ نمودن جنبه‌هاي حفاظت كيفي و بهره‌برداري منابع آب.
· برنامه‌ريزي و نظارت در خصوص نحوه تخليه، بازچرخاني و بهره‌برداري از پساب كاربري‌هاي مختلف از تصفيه خانه‌هاي فاضلاب شهري، صنعتي و سيستم‌هاي دفع رواناب سطحي به منابع آبي پذيرنده از نقطه نظر كيفي.
· برنامه‌ريزي و هماهنگي با ستاد وزارت نيرو در خصوص اجراي برنامه‌هاي مطالعات، پيشگيري و حفاظت كيفي منابع آب.
· برنامه‌ريزي و هماهنگي با واحدهاي درون سازماني در اجراي برنامه‌هاي حفاظت كيفي منابع آب و نظارت بر حسن اجراي برنامه‌ها.
· برنامه‌ريزي براي ارتقاء سطح آگاهي‌هاي عمومي در سطوح سه گانه مسئولين استاني، عامه مردم و همكاران شركت در زمينه حفاظت كيفي منابع آب با همكاري واحد روابط عمومي و ساير واحدهاي شركت.
· انجام هماهنگي‌هاي لازم با نهادهاي محلي و منطقه‌اي جهت اجراي برنامه‌هاي حفاظتي و پيشگيرانه.
· انجام ساير وظايف محوله.
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